Marktgemeinde

EICHGRABEN

Gemeindezentrum, Rathausplatz 1 Parteienverkehr: Amtsstunden:
3032 Eichgraben, Pol.Bez St. Pélten NO Mo., Mi., Do., Fr. 08.00 —12.00 Mo., Mi., Do.07.00~12.00, 12.30-15.00
T 02773/44600 | Fax 02773/44600-35 Di. 08.00~12.00, 16.00 - 19.00 Di. 07.00-12.00, 12,30-19.00, Fr.: 07.00-13.00

info@eichgraben.at | www.eichgraben.at

Ihr Ansprechpartner: Telefon: E-Mail: Datum:
BGM Dr. Martin Michalitsch 02773/44600 info@eichgraben.at 12.01.2012

STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Marktgemeinde Eichgraben wird die Stelle eines(einer)

AMTSLEITER(IN)
ausgeschrieben.
BeschaftigungsausmaR: 40 Wochenstunden (vollbeschaftigt)
Dienstantritt: voraussichtlich Juli 2012 bzw. nach Vereinbarung
Dienstvertrag nach dem NO Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz (nach Probezeit)

Aufgabenbereich:

Organisatorische Leitung des Gemeindeamtes

Ansprechpartner/in fur Birgermeister, Gemeindefunktiondre und Bevdlkerung
Vorbereitung und Umsetzung der Beschliisse der Kollegialorgane
Personalangelegenheiten, Rechtsfragen

Abwicklung von Bauvorhaben und Projekten der Gemeinde

Erstellung Voranschlag und Rechnungsabschluss

Zugeteilte Aufgaben Uber Auftrag des Biirgermeisters
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Anstellungserfordernisse:
» Fundierte Kenntnisse im Verwaltungs- und Abgabenrecht, Buchhaltung, Kameralistik sind von

Vorteil

» Ausgezeichnete EDV-Kenntnisse

» Soziale Kompetenz, Fihrungsqualitat, Konfliktldsungskompetenz, Kommunikations- und
Teamfahigkeit

» Einschlagige Berufserfahrung erwiinscht (nicht Voraussetzung)

» Dienstprifung (bzw. Bereitschaft, diese in kiirzester Zeit nachzuholen)

» Dienstantritt ab Juli 2012 bzw. nach Vereinbarung

» Nachfolger(in) des bisherigen Amtsleiters

Bewerbungen sind bis spatestens 29. Februar 2012 beim Gemeindeamt Eichgraben, z.H. Herrn
Blrgermeister Dr. Martin Michalitsch, unter Vorlage folgender Unterlagen einzubringen:

> Bewerbungsschreiben mit Lebenslauf

> Nachweis der Staatsbiirgerschaft (Osterreich oder EU-Staatsbiirgerschaft)

» Nachweise Uber Ausbildung bzw. bisherige Tatigkeit
Bei engerer Auswahl sind folgende Unterlagen nachzureichen:

> Arztliches Attest (Untersuchung durch den Gememdearzt)

» Strafregisterbescheinigung

/Qe Burger eister:
g AL




