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Pressbaum, am 18.07.2022

Die Stadtgemeinde Pressbaum schreibt folgende Stelle aus:

Lehrling im Bereich Gemeindeamt (Verwaltungsassistentin)
ab 01.09.2022 (Bewerbungsfrist: 31.7.2022)

Voraussetzungen:

e Erflllung der 9-jahrigen Schulpflicht

e Osterreichische oder Staatsbiirgerschaft eines Landes der Europaischen Union
e Gute Rechtsschreibkenntnisse und Ausdrucksweise in der deutschen Sprache
e Teamfahig, kommunikativ und lernbereit/-willig

e Eigenverantwortung und PC-affin

Zu den Aufgaben gehoren:

e Agenden in der Stadtamtsdirektion (u.a. Unterstiitzung, Administration, Berichte)
e Job Rotation im Rathaus (Bauamt, Finanzabteilung, Blrgerservice)

e Telefondienst

e Unterstitzung bei Digitalisierung

Ausbildungsart: Lehre

Dauer: 3 Jahre

Abschluss: Lehrabschlusspriifung

Die Ausschreibung erfolgt geschlechtsneutral und richtet sich an alle Altersgruppen sowie
Menschen mit besonderen Bediirfnissen. Die - Stadtgemeinde Pressbaum ist sich ihrer
gesellschaftlichen, sozialen und inklusiven Verantwortung bewusst. Ziel ist die Schaffung von
hochqualifizierten Bediensteten, die in der Region Arbeit finden und damit eine langfristige
Planung mit hoher Arbeitsplatzsicherheit moglich wird.

Aussagekraftige Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Nachweise, polizeiliches Flhrungs-
zeugnis) Ubermitteln Sie bitte an die Stadtgemeinde Pressbaum entweder elektronisch
(gemeinde@pressbaum.gv.at) oder postalisch (3021 Pressbaum, HauptstralRe 58).




